
Specjalista ds. akcji charytatywnych  

Uniwersytecki Szpital Dziecięcy w Krakowie - Biuro Akcji Odnowy Szpitala poszukuje 

pracownika: specjalista ds. akcji charytatywnych.  

Zakres obowiązków: 

 Organizowanie, koordynowanie i prowadzenie wydarzeń okolicznościowych dla 

pacjentów z oddziałów szpitalnych (m.in. Dzień Dziecka, mikołajki, koncerty, 

spektakle, pokazy filmowe), w tym także: 

o Sporządzanie relacji z tych wydarzeń i ich archiwizacja (opisy tekstowe,  

dokumentacja fotograficzna),  

o Publikowanie ww. realizacji na stronach internetowych i portalach 

społecznościowych (m.in. FB), 

o Pozyskiwanie sponsorów/darczyńców na potrzeby ww. akcji/wydarzeń, 

o Utrzymywanie relacji i bieżąca komunikacja z inicjatorami/sponsorami ww. 

wydarzeń,  

 Bieżąca aktualizacja informacji zamieszczonych na stronie internetowej szpitala: 

podstawowe informacje na temat jednostek medycznych i administracyjnych szpitala, 

numery telefonów, składów osobowych jednostek itd. 

 Ścisła współpraca z przyszpitalną Fundacją „O ZDROWIE DZIECKA”  

 Współpraca z personelem Zespołu Szkół Specjalnych Nr 3, 

 Współpraca z Rzecznikiem Prasowym Szpitala, 

 Udział i wsparcie innych wydarzeń charytatywnych / fundraisingowych 

prowadzonych przez Biuro Akcji Odnowy Szpitala i Fundację  

„O ZDROWIE DZIECKA”, 

 Nadzór nad kącikami zabaw przy poradniach specjalistycznych, 

 Nadzór nad biblioteczkami dla pacjentów / rodziców przy szpitalnych oddziałach. 

Od kandydatów oczekujemy: 

 wykształcenia wyższego kierunkowego: zdrowie publiczne, 

 odpowiedzialności i profesjonalizmu, 

 samodzielności i dobrej organizacji pracy, 

 umiejętności w zakresie podstawowej obsługi urządzeń biurowych, 

 znajomości środowiska WORD PRESS  

 znajomości oprogramowania: MS Windows / MS Office i podstawowej obróbki 

graficznej zdjęć oraz mediów społecznościowych.   

Dodatkowym atutem kandydata będzie: 

 doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku  

 doświadczenie w pracy z dziećmi / młodzieżą, 

 znajomość specyfiki i problemów III sektora, 

 wiedza z zakresu fundraisingu. 

Dodatkowe informacje: 

Umowa o pracę w pełnym wymiarze godzin wynoszącym dziennie 7 godz. 35 min. 

Czas zatrudnienia – 3 miesięczny okres próbny 

Rozpoczęcie pracy: 1 grudnia 2018 r. 



CV oraz krótki list motywacyjny zawierający oczekiwane wynagrodzenie brutto prosimy 

przesyłać na adres: bpawlak@usdk.pl do dnia 16.11.2018 r. W tytule wiadomości prosimy 

wpisać: specjalista ds. akcji charytatywnych. Dodatkowe informacje na temat ogłoszenia 

można uzyskać pod numerem telefonu: 606 718 005 od poniedziałku do piątku w godzinach 

9.00-13.00. 

Prosimy o umieszczenie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu 

rekrutacji” zgodnie z Ustawą o Ochronie Danych Osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku 

(Dz. U. z 2015 r poz. 2135 ze zm.). 

Skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami. 
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